Réglement intérieur du Conseil Municipal
de la Commune d'ALTORF
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Article 1 : Les réunions du conseil municipal.

Le Conseil municipal se réunit au moins une foistpaestre.

Le Maire peut réunir le Conseil aussi souvent gseaffaires I'exigent.
Le Maire est tenu de le convoquer chaque fois go'iést requis par une demande écrite indiquant les

motifs et le but de la convocation et signée patiens des membres du Conseil municipal.

Article 2 : Le régime des convocations des conseils municipaux.

Toute convocation est faite par le Maire. Elle ingl les questions portées a I'ordre du jour. Elie e
mentionnée au registre des délibérations, affichéeubliée. Elle est adressée aux membres du
conseil par écrit et a domicile cing jours franasr@oins avant celui de la réunion.

Une note explicative de synthése sur certainegedfaoumises a délibération peut étre adressée ave
la convocation aux membres du Conseil municipal.

En cas d'urgence, le délai peut étre abrégé pdaile sans pouvoir étre inférieur & un jour frane.
Maire en rend compte des l'ouverture de la séam€oaseil, qui se prononce sur l'urgence et peut
décider le renvoi de la discussion de tout ou @arfiordre du jour d'une séance ultérieure.

Article 3 : L'ordre du jour.

Le Maire fixe I'ordre du jour.

Les affaires inscrites a I'ordre du jour pourrang @réalablement soumises, pour avis, aux
commissions compétentes, sauf décision contraifdaite.

Dans le cas ou la séance se tient sur demanderdulés membres du Conseil, le maire est tenu de
mettre a l'ordre du jour les affaires qui font j&lde la demande.

Avrticle 4 : Les droits des élus locaux : I'acces audossiers préparatoires et aux projets de contrat
et de marché.

Tout membre du conseil a le droit, dans le cadreadenction, d'étre informé des affaires de la
commune qui font I'objet d'une délibération.

La Commune assure la diffusion auprés de ses menghrg par les moyens matériels qu’elle juge les
plus appropriés.

Durant les 5 jours précédant la réunion et le gufa réunion, les membres du conseil peuvent
consulter les dossiers préparatoires sur placexgueures ouvrables, dans les conditions fixéesepar
Maire.

Les dossiers relatifs aux projets de contrat ehdeché sont mis, sur leur demande, a la disposition
des membres du conseil dans les services commuoapetents, 5 jours avant la réunion au cours
de laquelle ils doivent étre examinés aux fins éédration.

Article 5 : Le droit d'expression des élus.

Les membres du conseil peuvent exposer en séaraandail des questions orales ayant trait aux
affaires de la commune.

Lors de la séance, le Maire soit répond aux quesiposées oralement par les membres du consell,
soit se réserve le droit de répondre lors de lacgauivante.

Les questions orales portent sur des sujets dingénéral et concernant l'activité de la commurke e
ses services.



Avrticle 6 : Informations complémentaires demandéesa |'administration de la commune.

Toute question, demande d'informations complémeagaiu intervention d'un membre du conseil
aupres de I'administration de la commune, deveag&tressée au Maire.

Les informations demandées seront communiquéesaanzaine suivant la demande. Toutefois,
dans le cas ou I'administration communale nécessitilai supplémentaire pour répondre a la
demande, le conseiller municipal concerné en séoamé dans les meilleurs délais.

Article 7 : Commissions consultatives des servicgsiblics locaux.

La (les) commission(s) consultative(s) des serviegsics locaux exploités en régie ou dans le cadre
d'une convention de gestion déléguée est (sorg)dde(s) par le Maire.

Article 8 : La commission d'appel d'offres.

La commission d'appel d'offres est constituée @atdire ou son représentant, et par cing membres du
conseil élus par le conseil & la représentatiopgnmnnelle au plus fort reste.

Le fonctionnement de la commission d'appel d'oféstsrégi par les dispositions des articles L.1414-

et L.1414-1 a 4 du CGCT »

Tenue des réunions du conseil municipal

Article 9 : Les commissions consultatives.

Les commissions permanentes et spéciales insttuéseaffaires qui leur sont soumises par le Maire
et en particulier, préparent les rapports relatifs projets de délibérations intéressant leur secte
d'activités; elles émettent des avis car ellesisgodent pas de pouvoir décisionnel.

Les commissions peuvent entendre, en tant questerheles personnalités qualifiées.

Le Maire préside les commissions. Il peut déléguest effet un adjoint au Maire. Si nécessaire, le
conseil peut décider de créer une commission deémavue d'examiner une question particuliere.
Les séances des commissions permanentes et desssioms spéciales ne sont pas publiques sauf
décision contraire du maire et de la majorité dembres de la commission concernée.

Article 10: Le r6le du maire, président de séance.

Le Maire, et & défaut celui qui le remplace, préseconseil municipal.

Toutefois, la réunion au cours de laquelle il estpdé a I'élection du Maire est présidée pards pl
agé des membres du conseil municipal.

Le Maire vérifie le quorum et la validité des pourgpouvre la réunion, dirige les débats, accoade |
parole, rappelle les orateurs a la question, mewvaix les propositions et les délibérations, déb®u
les scrutins, juge conjointement avec le ou lesésaices les preuves des votes, en proclame les
résultats. Il prononce l'interruption des débatsiajue la cléture de la réunion.

Article 11 : Le quorum.

Le conseil municipal ne peut délibérer que lordgumajorité de ses membres en exercice est
physiqguement présente a la séance. Le quorum &@egr I'ouverture de la séance.



Au cas ou des membres du conseil municipal seeraiént en cours de réunion, le quorum serait
vérifié avant la mise en délibéré des questionssites.

Les procurations n'entrent pas dans le calcul duun.

Si, aprés une premiére convocation réguliére, ts@bdmunicipal ne s'est pas réuni en nombre
suffisant, le Maire adresse aux membres du conseiseconde convocation. Cette seconde
convocation doit expressément indiquer les quesgolfordre du jour et mentionner que le conseil
pourra délibérer sans la présence de la majorigesienembres.

Article 12 : Les procurations de vote.

En l'absence du conseiller municipal, celui-ci paariner a un autre membre du conseil municipal de
son choix un pouvoir écrit de voter en son nom.

Un méme membre ne peut étre porteur que d'un sewubp. Celui-ci est toujours révocable.

Les pouvoirs sont remis, au plus tard, au Mairdéhut de la réunion.

Article 13 : Le secrétariat des réunions du conseihunicipal.

Au début de chaque réunion, le conseil nomme yplugieurs secrétaires.
Le secrétaire assiste le Maire pour la vérificadamguorum, la validité des pouvoirs, les opératide
vote et le dépouillement des scrutins.

Article 14 : La communication locale.

Les réunions peuvent faire I'objet d'un compte wedtit dans la presse sur demande du Maire.
Pour le reste, les dispositions du Code généraCa#sctivités territoriales s'appliquent.

Article 15 : La présence du public.

Les réunions du conseil municipal sont publiques.
Des emplacements, en nombre suffisant, sont pdass la salle des délibérations pour permettre
l'accueil du public.

Avrticle 16 : La réunion a huis clos.

A la demande du Maire ou de trois membres du chmseionseil municipal peut décider, sans débat,
d'une réunion a huis clos. La décision est prigendajorité absolue des membres présents ou
représentés.

Article 17 : La police des réunions.

Le Maire a seul la police de I'assemblée
Il peut faire expulser de l'auditoire tout individui trouble l'ordre.

Article 18 : Les régles concernant le déroulementas réunions.

Le Maire appelle les questions a I'ordre du joursdaur ordre d'inscription.



Le Maire peut proposer une modification de l'ordies points soumis a délibération. Un membre du
conseil peut également demander cette modificatiertonseil accepte ou non, a la majorité absolue,
ce type de propositions.

Chaque point est résumé oralement par le Maireaoup rapporteur désigné par le Maire.

Article 19 : Les débats ordinaires.

Le Maire donne la parole aux membres du conseilagdémandent. Il détermine I'ordre des
intervenants en tenant compte de I'ordre dans leguaanifestent les demandes de prises de parole.

Article 20 : Le débat d'orientation budgétaire (DOB) : I'information des élus.

Le débat a lieu dans un délai de deux mois awaden du budget.

5 jours au moins avant la réunion, les documenttassituation financiere de la commune, des
éléments d'analyse (charges de fonctionnementanidendettement, caractéristiques des
investissements, ratios établis par les servicesramaux, etc....) sont a la disposition des membres
du conseil. Ces éléments peuvent étre consultésrapte demande auprés de monsieur le Maire.
D'autre part une note de synthése de cadrageimst ola convocation du conseil municipal pour la
séance du DOB. Cette note de synthése comporigdesations suffisantes sur la préparation du
budget communal.

Article 21 : La suspension de séance.

Le Maire prononce les suspensions de séances.

Article 22 : Le vote.

Les délibérations sont prises a la majorité absoasesuffrages exprimés. Les bulletins nuls et les
abstentions ne sont pas comptabilisés.

En cas de partage, la voix du Maire est préponti(aauf pour les votes a bulletin secret).

En cas d'élection, le vote a lieu a la majoritéohlsaux deux premiers tours de scrutin et & laritd]
relative des suffrages exprimés, si un troisieroe de vote est nécessaire. A égalité des voix,
I'élection est acquise au plus agé des candidats.

En dehors du scrutin secret, le mode habituekbesbte a main levée. Le vote secret est applidaé a
demande du tiers des membres de I'assemblée nalgicip

Article 23 : Le proces-verbal.

Les délibérations sont inscrites dans I'ordre obliamique de leur adoption dans le registre résarve
cet effet.

Elles sont signées par tous les membres préssimisn il est fait mention des raisons qui empéchent
la signature.

Les délibérations a caractere réglementaire sditgas dans un recueil des actes administratifs.

Article 24 : La désignation des déléqués.

Le conseil désigne ses membres ou ses déléguémallaganismes extérieurs selon les dispositions
du code général des collectivités territorialesssant ces organismes.
Le remplacement de ces délégués peut étre faitldamsémes conditions que leur nomination.



Article 25 : Le bulletin d'information générale.

a) Le principe de la loi n°2002-276 relative a éamibcratie de proximité du 27.02.2002, modifié par |
loi NOTRe

L'article 83 de la loi (codifié a l'article L 2121~1 du CGCT) dispose :

" Dans les communes de 1 000 habitants et plusguerdes informations générales sur les réalisation
et sur la gestion du conseil municipal sont difasspar la commune, un espace est réservé a
I'expression des conseillers élus sur une listeeajute celle ayant obtenu le plus de voix lors du
dernier renouvellement du conseil municipal ou agdelaré ne pas appartenir a la majorité
municipale. Les modalités d'application du présetitle sont définies par le reglement intérieur du
conseil municipal.

Ainsi le bulletin d'information comprendra un espaéservé a l'expression des conseillers
n'‘appartenant pas a la majorité et ce dans lestmrgsuivantes :

1/32éme de I'espace total de la publication seservé a la minorité du Conseil Municipal dans la
méme taille et la méme police. Pour un journal rmipal comportant 32 pages, une page sera de la
sorte réservée a la minorité du Conseil Municipal.

b) Modalité pratique

Le Maire ou la personne désignée par lui se chdegaévenir le ou les groupes représentés au gein d
Conseil Municipal au moins 5 jours avant la datdte de dépdt en Mairie des textes et photos prévus
pour le journal municipal.

c) Responsabilité

Le Maire est le directeur de la publication. Laleégui fait du directeur de publication I'auteur
principal du délit commis par voie de presse egirative. Elle signifie que le responsable de la
publication a un devoir absolu de contrble et déigation qui, s'il n'est pas assuré dans sa pléei
impligue I'existence d'une faute d'une négligencd'one volonté de nuire. Par conséquent, le Maire,
directeur de la publication, se réserve le dreitds échéant, lorsque le texte proposé par lesou |
groupes d'opposition, est susceptible de compdegrllégations a caractére injurieux ou
diffamatoire, d'en refuser la publication. Dangas, le groupe (ou selon le cas, les groupes)ran se
immédiatement avisé.

Article 26 : La modification du reglement intérieur.

La moitié des membres peuvent proposer des motilifitsaau présent reglement. Dans ce cas, le
conseil municipal en délibere dans les conditicatsithelles.

Article 27 : Autre.

Pour toute autre disposition il est fait référeang dispositions du Code général des collectivités
territoriales.

Le présent reglement intérieur a été adopté pawreeil municipal de la commune d’ALTORF le 7
décembre 2020 par délibération n° 69/20.



